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VYHLASKA
Ministerstva kultary Slovenskej republiky
z 8. juna 2016,

ktorou sa ustanovuja podrobnosti o spésobe vedenia odbornej
evidencie kniZzni¢nych dokumentov a o revizii a vyradovani
knizni¢ného fondu v knizniciach

Ministerstvo kultury Slovenskej republiky podla § 30 zakona ¢. 126/2015 Z. z. o kniZniciach
a o zmene a doplneni zakona ¢. 206/2009 Z. z. o muzeach a o galériach a o ochrane predmetov
kultarnej hodnoty a o zmene zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch
v zneni neskorsich predpisov v zneni zakona ¢. 38/2014 Z. z. (dalej len ,zakon") ustanovuje:

§1

(1) V odbornej evidencii kniznicnych dokumentov (dalej len ,odborna evidencia®) sa vedie kazdy
knizniény dokument zaradeny do knizni¢ného fondu bez ohladu na spésob nadobudnutia a formu
nosica. Patri sem najma kniha, samostatny zvazok diela na pokracovanie, ukonceny rocnik
periodika, hudobnina, rukopis, grafika, obraz, kresba, kartograficky kniZnicny dokument,
patentovy dokument, firemny dokument, technickd norma, audiovizualny dokument,
mikrograficky dokument a digitalny dokument. Digitalny dokument sa vedie v odbornej evidencii,
ak je na fyzickom nosic¢i, v elektronickom datovom tulozisku kniZznice alebo ak k nemu kniZnica
nadobudla trvalé pristupové prava.

(2) Odborna evidencia sa vedie v elektronickej podobe alebo listinnej podobe. Statutarny organ
kniznice, ak je kniznica pravnickou osobou, alebo Statutarny organ pravnickej osoby, ak je
kniznica jej organizacnym utvarom (dalej len ,Statutarny organ®), alebo ina osoba pisomne
poverena Statutarnym organom urcuje rozhodnutim podobu vedenia odbornej evidencie. Ak sa
odborna evidencia vedie v elektronickej podobe, kniznica vyhotovuje po skonceni kalendarneho
roka tlaceny vystup v podobe zviazaného a autorizovaného dokumentu, ktory podpisuje statutarny
organ alebo ina osoba pisomne poverena Statutarnym organom.

§2

(1) Prirastkovy zoznam obsahuje tieto identifikacné udaje o kniznicnom dokumente:
a) prirastkové cislo,
b) signaturu, ak sa nezhoduje s prirastkovym ¢islom,
c) meno a priezvisko autora a nazov,
d) vydavatelské udaje
1. miesto vydania,

2. oznacenie vydavatela,



Strana 2 Zbierka zakonov Slovenskej republiky 201/2016 Z. z.

3. rok vydania,
e) cenu,
f) sposob nadobudnutia,
g) datum zapisu.
(2) Kniznica moze podla evidencnej a Statistickej potreby doplnit prirastkovy zoznam o tieto
identifikaéné tidaje:
a) medzinarodné Standardné c¢islo knihy (ISBN), medzinarodné Standardné cislo serialu (ISSN)
alebo medzinarodné Standardné c¢islo hudobniny (ISMN),
b) jazyk knizni¢ného dokumentu,
c) udaje o prilohach,
d) poznamku o vyradeni.
(3) Prirastkovy zoznam sa vedie tak, aby sa zabezpecila nezamenitelnost jednotlivych zaznamov.

Pod jedno prirastkové Cislo sa zapisuje len jeden knizni¢ny dokument, ktory sa oznaci prislusnym
prirastkovym cislom.

(4) Kniznica odborne eviduje knizniény fond spravidla vjednom prirastkovom zozname
a v jednom zozname ubytkov. Ak ma kniznica viac prirastkovych zoznamov a zoznamov ubytkov,
vedie ich zoznam.

(5) Zoznam ubytkov obsahuje tieto identifikacné tidaje o vyradenom kniZzni¢nom dokumente:

a) poradové cislo,

b) prirastkové cislo,

c) signaturu, ak sa nezhoduje s prirastkovym cislom,
d) meno a priezvisko autora a nazov,

e) datum zapisu do zoznamu ubytkov.

(6) Kniznica moze podla evidencnej a sStatistickej potreby doplnit zoznam ubytkov o tieto
identifika¢né udaje:

a) dovod vyradenia s odkazom na doklad o vyradeni,
b) cenu.

(7) Ak kniznica vyraduje knizni¢né dokumenty hromadne, mozno v zozname ubytkov uviest iba
rozpéatie poradovych cisiel s odkazom na samostatne spracovany zoznam vyradenych knizni¢nych
dokumentov. Zoznam vyradenych knizni¢nych dokumentov obsahuje udaje identické s tidajmi
v zozname ubytkov. Jedno vyhotovenie zoznamu vyradenych knizni¢nych dokumentov s presnym
vyznacenim poradovych ¢isiel zo zoznamu ubytkov tvori neoddelitelnti sticast zoznamu ubytkov.

Zoznam ubytkov a zoznam vyradenych kniZznicnych dokumentov sa odsuhlasuje podpisom
Statutarneho organu alebo inej osoby pisomne poverenej statutarnym organom.

(8) Zoznam ubytkov sa vedie tak, aby sa zabezpecila nezamenitelnost jednotlivych zaznamov.
Podla potreby kniznice sa vyradenie kniznicného dokumentu vyznaci v prirastkovom zozname
s uvedenim poradového ¢isla zo zoznamu ubytkov.

(9) Prirastkovy zoznam a zoznam ubytkov sa trvalo uchovavaju v kniznici po cely cas jej
existencie.
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(10) Podkladom pre zakladnu odbornu evidenciu je
a) nadobudaci doklad,
b) doklad o vyradeni,

c) doklad o revizii.

§3

(1) Pomocna odborna evidencia sa ¢leni na
a) evidenciu vypoziciek,
b) evidenciu doslych éisiel periodik,

¢) inu odbornu evidenciu.

(2) Evidencia vypoziciek obsahuje

a) meno a priezvisko pouzivatela, Ccislo Ccitatelského preukazu alebo identifikacnej karty
pouzivatela,

b) prirastkové ¢islo alebo signatiru, ak sa nezhoduje s prirastkovym ¢islom, alebo identifika¢ny
kod knizniéného dokumentu,

¢) datum vypozicky a datum vratenia vypozicaného knizni¢cného dokumentu.

(3) Jednotlivé doslé ¢isla periodik sa eviduju v pomocnej odbornej evidencii, ktora obsahuje
a) nazov, podnazov, rok, rocnik, periodicitu a medzinarodné standardné c¢islo serialu (ISSN),
b) vyznacenie doslych ¢isiel periodik,
c) udaje o dodavatelovi,
d) cenu.
(4) Ak kniznica realizuje vymenu publikacii s vymennymi partnermi, dokumenty ziskané
a odosielané na vymenu sa eviduju v pomocnej odbornej evidencii, ktora obsahuje
a) poradové cislo,
b) meno a priezvisko autora, nazov, miesto a rok vydania,
c) datum zapisu,
d) cenu,
e) udaje o odoslani,

f) odkaz na doklad o nadobudnuti.

§4

(1) Reviziou knizni¢ného fondu sa zistuje a odstranuje nesulad medzi odbornou evidenciou
kniZzniéného fondu a skutoénym stavom kniZzni¢ného fondu. Plan éiastkovych ro¢nych revizii sa
urcuje Statutarnym organom alebo inou osobou pisomne poverenou Statutarnym organom tak,
aby sa zabezpecila uplnost revizie kniznicného fondu podla § 14 ods. 2 zakona.

(2) Reviziu knizni¢ného fondu vykonava revizna komisia. Revizna komisia je zloZzena najmene;j
z troch ¢lenov. Predsedu a dalSich ¢lenov reviznej komisie vymenuva a odvolava statutarny organ
alebo ina osoba pisomne poverena sStatutarnym organom. V kniznici, v ktorej to rozsah
knizniéného fondu vyzaduje, zabezpecuje reviziu samostatné pracovisko kniznice.
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(3) Podkladom na reviziu knizniéného fondu je prirastkovy zoznam a pomocné odborné
evidencie. V kniZniciach s elektronickym spracovanim knizni¢ného fondu méze byt podkladom na
reviziu vystup z databazy udajov o knizniénom fonde usporiadany podla prirastkovych ¢isiel alebo
signatur.

(4) O vysledku revizie sa vyhotovuje zapisnica, ktori podpisuju vsetci ¢clenovia reviznej komisie.

(5) Zapisnica o vysledku revizie obsahuje

a) zaznam o casovom useku vykonania komplexnej revizie, Ciastkovej revizie alebo mimoriadnej
revizie,

b) mena a priezviska ¢lenov reviznej komisie,

c) sposob vykonania revizie,

d) rozsah revizie, najma oznacenie Casti revidovaného knizniéného fondu, a pocet revidovanych
knizniénych dokumentov,

e) zistené skutocnosti,

f) navrh na odstranenie nedostatkov zistenych reviziou, lehotu na odstranenie nedostatkov
zistenych reviziou a prilohu so zoznamom knizni¢nych dokumentov navrhnutych na vyradenie,
ktora obsahuje identifika¢né udaje podla § 2 ods. 5 pism. a) az d).

(6) Zapisnica o vysledku revizie je podkladom na vyradenie stratenych, poskodenych,
zastaranych alebo trvalo nepristupnych kniZniénych dokumentov z knizniéného fondu a na
odstranenie nedostatkov zistenych reviziou.

(7) Zaznam o odstraneni nedostatkov zistenych reviziou sa priklada k zapisnici o vysledku
revizie.
§5

(1) Podkladom na vyradenie kniZni¢nych dokumentov z kniznicného fondu je aj zoznam
kniZzniénych dokumentov navrhnutych na vyradenie, ktory obsahuje identifika¢né uidaje podla § 2
ods. 5 pism. a) az d) s uvedenim dévodu vyradenia.

(2) Navrh na vyradenie a zoznam vyradovanych knizni¢nych dokumentov vypractuiva vyradovacia
komisia zloZzena najmenej z troch ¢lenov. Predsedu a dalSich ¢lenov vyradovacej komisie vymenuva
a odvolava statutarny organ alebo ina osoba pisomne poverena Statutarnym organom. Navrh na
vyradenie kniznicnych dokumentov podpisuju ¢lenovia vyradovacej komisie.

(3) Na zaklade navrhu vyradovacej komisie a rozhodnutia Statutarneho organu alebo inej osoby
pisomne poverenej Statutarnym organom sa knizni¢ny dokument vyraduje.

(4) Vyradeny knizni¢ny dokument sa odpisuje zaznamom v zozname Ubytkov a podla potreby
kniznice zaznamom v prirastkovom zozname.

§6

Tato vyhlaska nadobuda ucinnost 1. jula 2016.

Marek Madaric v. r.
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